Vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie
vedici Finan¢éno-majetkového oddelenia

Zodpoveda za Cinnost’ Finan¢no-majetkového oddelenia v zmysle organizacnej Struktary
a jeho bezproblémovy chod.

Koordinuje a riadi ulohy FMO v oblasti:

CO, DHZz, OBP a PO,

prevodov nehnutel'nosti a ostatnych majetkovo — pravnych vysporiadaniach,

dotacii a transferov poskytnutych z rozpoctu mesta Ilava,

dotécii a transferov zo Statneho rozpoétu a ostatnych subjektov verejnej spravy,

styku s bankovymi a ostatnymi finan¢nymi inStiticiami vo veciach uverov, grantov
a dotacii,

oprav a udrzby

rieSenia havarijnych stavov a krizovych situécii

pripravy podkladov k spracovaniu roéné¢ho ekonomického auditu,

navrhu rozpoctu mesta Ilava,

vykonu spravy registratiiry mesta v zmysle predpisov,

dani a poplatkov,

mzdovej agendy a Skolstva,

hospodarskej spravy a udrzby majetku,, udrzbu a spravu budov, pozemkov, vybavenia
a suvisiacich zariadent,

upratovacich sluzieb,

tvorby VZN a smernic pre plnenie iloh FMO

Vykonéva kontrolu priebezného cerpanie rozpoctu

Zodpoveda za efektivne, hospodarne a ucelové vyuzivanie majetku vo vlastnictve mesta
Ilava

V zmysle platnych pravnych predpisov zodpovedd a kontroluje financovanie originalnych
kompetencii mesta v oblasti Skolstva a zdujmovej ¢innosti v zmysle platnych pravnych
predpisov.

V zmysle platnych pravnych predpisov zodpoveda a kontroluje financovanie prenesenych
kompetencii mesta Vv oblasti Skolstva a zdujmovej ¢innosti v zmysle platnych pravnych
predpisov

zabezpecuje platobny styk za mesto

Finanéné ohodnotenie: od 1.500 € podl'a pracovnych skusenosti

Termin néstupu: ihned’

Kvalifikacné predpoklady a poziadavky:

- vysoka $kola II. stupiia technického alebo ekonomického zamerania
- znalost’ zakonov samospravy, v§eobecnych pravnych predpisov

- praca v MS Office (Internet, Word, Excel) — stupenl pokro¢ily

- prax v predmetnej agende minimalne 10 rokov

- vodi¢sky preukaz typu B

Odborné vedomosti z oblasti:
- zmluvy a zmluvné vztahy
- evidencia a inventarizacia zvereného majetku



- faktura¢na a zmluvna problematika

- pravidla evidovania koreSpondencie, zmlav a inych dokumentov

- prevadzka a udrzba technického zariadenia budov a prevadzkovych zariadeni

- zasady, metody a postupy odpisov a vyrad’ovania majetku

- manazovanie spotreby energii

- zostavovanie planov a rozpoc¢tov na nakup, prevadzku, spravu a tdrzbu majetku

Osobnostné predpoklady a schopnosti:
- finan¢na, ekonomicka a technicka gramotnost’
- analytické a koncep¢né mysleni

- kultivovany slovny a pisomny prejav

- efektivne organizovanie a pldnovanie prace
- rieSenie problémov

- asertivne vystupovanie

Pozadované doklady:

- ziadost’ a Zivotopis

- ¢estné vyhlasenie o bezithonnosti

- suhlas S0 spracovanim osobnych tidajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov
- fotokopia dokladu o nadobudnutom vzdelani a dosiahnutej praxe

Déatum a miesto podania ziadosti o ucast’ na VK:
Ziadosti spolu s pozadovanymi naskenovanymi dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou postou
na adresu: personalne@ilava.sk do 29.01.2020 s uvedenim hesla v predmete: ,,VK — Veduci fina¢no-

majetkového oddelenia®.

Priebeh vyberového konania:

Vyberové konanie bude prebiehat’ formou prezentacie kandidata a individualneho rozhovoru (pohovor).
Na vyberové konanie budu pozvani len uchadzaci, ktori splnia uvedené poziadavky a posla vsetky
pozadované doklady.



