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Mesto llava v zastipeni Ing. Viktorom Wiedermannom primatorom mesta podla § 13
odsek 4 pismeno d) zakona ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov vydava tento:

OrganizaCnu smernicu €. 2/2010
Organizacny poriadok a organiza¢na Struktura

Mestského uradu v Ilave
(v uplnom zneni k 01.03.2023
so zapracovanymi Dodatkami ¢. 1-8)

CL L
Uvodné ustanovenia

Mestsky urad zabezpeCuje organizaché a administrativne veci mestského
zastupitel'stva a primatora, ako aj organov zriadenych mestskym zastupitel'stvom, je zloZeny
Z0 zamestnancov mesta.

Organiza¢n Struktiru mestského uradu a jej pripadnti zmenu vydéava primator mesta v
zmysle§ 13 ods. 4 pism. d) zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov s pouzitim § 16 citovaného zakona.

CL 1L
Ucel organiza¢ného poriadku

Tymto organiza¢nym poriadkom sa vymedzuje vnitorna organizacia mestského uradu,
najmé jeho organizacné Clenenie, rozsah pravomoci primatora mesta, prednostu mestského
uradu, veducich oddeleni a hlavné tlohy jednotlivych oddeleni s vymedzenim zodpovednosti
za ¢innost’ na jednotlivych tsekoch.

CL 111
Mestsky urad

Postavenie a posobnost’ Mestského tradu je upravena v § 16 zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, Statitom mesta Ilava a v oblasti preneseného
vykonu Statnej spravy osobitnymi predpismi.

Mestsky urad najma:

e zabezpecuje pisomnu agendu organov mesta a organov mestského zastupitel'stva, je
podateliiou a vypravilou pisomnosti mesta

e zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a komisii

e vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta

e vykondva nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a rozhodnutia mesta
Mestsky urad ma sidlo v Ilave, Mierové namestie 16/31.



CL1V.
Primator mesta

Priméator je predstavitelom mesta a najvysSim vykonnym orgdnom mesta. Funkcia
primatora je verejnd funkcia, ktord sa nevykondva v pracovnom pomere. Je voleny
obyvatelmi v priamych vol'bach. Je Statutdrnym organom. Primator méze rozhodovanim o
pravach, pravom chranenych zdujmoch alebo povinnostiach fyzickych o0sob a pravnickych
0sOb v oblasti verejnej spravy pisomne poverit zamestnanca mesta. Povereny zamestnanec
mesta rozhoduje v mene mesta v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

Primator najma:

e zvoléava a vedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a podpisuje ich uznesenia

e vykonava mestski spravu pri vykone samospravnych funkcii a sprdvu v oblasti
prenesené¢ho vykonu Statnej spravy

e zastupuje mesto vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam

e vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok mestského tradu a poriadok
odmenovania zamestnancov mesta, informuje mestské zastupitel'stvo o vydani a
zmendach organiza¢ného poriadku mestského tradu

e rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie su zdkonom alebo Statitom
mesta vyhradené mestskému zastupitel'stvu

e v zastipeni zriadovatel'a vymenuva a odvolava riaditel'ov $kol a Skolskych zariadeni,
dohodne s nimi podmienky v pracovnej zmluve podla osobitného predpisu a urcuje im
platové nalezitosti

e vymenuva a odvolava prednostu MsU

CLV.
Zastupca primatora

Primatora zastupuje zéstupca primatora, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie
poveri zastupovanim primétor mesta do 60 dni od zloZenia sl'ubu priméatora, ak tak neurobi,
zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo. Zastupca primatora moze byt len poslanec.

Zastupca primatora zastupuje primatora v rozsahu ur¢enom primatorom v pisomnom
povereni.

Ak zanikne mandat primatora pred uplynutim funkéného obdobia, plni tulohu
primatora v plnom rozsahu zéstupca primatora.

Zastupca primatora za SVOJU cinnost zodpovedd primatorovi a mestskému
zastupitel'stvu.

CL VL.
Prednosta mestského uradu

Prednosta mestského uradu je zamestnancom mesta, ktorého vymentiva a odvolava
primator a jemu zodpoveda za svoju ¢innost’.

Prednosta mestského uradu najma:

e riadi a organizuje pracu mestského uradu, riesi pracovno-pravne vzt'ahy s vynimkou
podpisu pracovnych zmlav a dohdd

e ak ulohy patria do pravomoci viacerych oddeleni, koordinuje stanoviska a pracu medzi
oddeleniami, riesi spory pri zabezpecovani tloh

e riadi, kontroluje a organizuje hospodarsku ¢innost MsU

e v spolupréci s ostatnymi oddeleniami zostavuje rozpocet mesta



podpisuje spolu s primatorom mesta zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva

zucCastiiuje sa na zasadnutiach mestského zastupitel'stva s hlasom poradnym

stara sa o skvalitiovanie kvalifikacnej Struktury a o vzdeldvanie zamestnancov mesta

koordinuje pracu jednotlivych oddeleni a prostrednictvom nich zabezpe€uje pisomnu

agendu vsetkych organov mesta a MZ

e zabezpecuje odborné podklady a materialy na rokovanie MZ, vykonavanie nariadeni,
uzneseni a rozhodnuti primatora

e zabezpeduje materidlno-technické vybavenie MsU, kontroluje hospodarne vyuZivanie
majetku a finan¢nych prostriedkov,

e koordinuje ¢innosti suvisiace so ziskavanim finan¢nych prostriedkov z fondov EU a
programov vlady SR a jednotlivych ministerstiev

e plni aj d’alSie tlohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo a primator, primerané jeho

pracovnému zaradeniu, a ktoré su v sulade s platnou pravnou upravou

Cl. VIL
Zastupca prednostu

Zastupca prednostu zastupuje prednostu v pripade jeho nepritomnosti v plnom
rozsahu. Je mozné v pripade neobsadenia funkcie poverit’ touto funkciou niektorého z
veducich oddeleni, ktory by prevzal zastupovanie iba v pripade nepritomnosti prednostu.

CL. VIIL
Poradca primatora

Poradca primatora zabezpecuje vykonnu a organizacnu ¢innost’ pre primatora. Poradcu
primatora riadi priméator mesta.

Poradca primatora najma:

e 7zabezpecuje administrativhu agendu primatora mesta, komunikdciu primatora s
jednotlivymi oddeleniami mestského turadu, pravnickymi osobami zriadenymi
mestom, podl'a pokynov primétora pripravuje a organizuje verejné zhromazdenia
obcanov

e v organizacnych veciach koordinuje ¢innost’ so vSetkymi zlozkami samospravy Mesta

e cviduje a vybavuje ndvrhy, podnety a pripomienky od poslancov MsZ a obyvatel'ov
mesta podl'a pokynu primatora mesta

e zabezpeCuje zverejnenie informacii a ur€enych materidlov MsZ, primatora, organov
MsZ a MsU, pripadne inych oséb prostrednictvom mestského rozhlasu a na uradnej
tabuli

e koordinuje pracu v oblasti medzimestskych vztahov a cezhrani¢nej spoluprace s
partnerskymi mestami

e dodrziava platné pravne predpisy, vSeobecne zavizné nariadenia a interné predpisy

e poskytuje stc¢innost’ pri kontrolnych akciach, preSetrovani staznosti a peticii v stlade s
prisluSnym zékonom,

e pravnikovi mesta predklada navrhy vSeobecne zdvdznych nariadeni mesta, navrhy
internych predpisov, smernic mestského uradu na zaklade podkladov z jednotlivych
oddeleni a prikazov priméatora,

e komunikuje za mesto vo veciach pravnych s advokatskou kancelariou



e pripravuje a sumarizuje podklady pre primatora mesta na porady mestského tradu,
mestského zastupitel'stva ako aj na samotné mestské zastupitel'stvo

e zodpoveda za v€asné vypracovanie navrhov uzneseni mestského zastupitel'stva, ako aj
zapisnic z MsZ

e komunikacia s orgdnmi obce, organmi obecného zastupitel'stva, organmi verejnej
spravy, pravnickymi a fyzickymi osobami

e koncepcna, koordina¢na a metodicka ¢innost’ pri vykone samospravnych tloh obce a
plneni uzneseni mestského zastupitel'stva

e komplexne zabezpecuje vybavovanie info ziadosti v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov v su¢innosti s pravnikom mesta, vedie ich evidenciu ako aj
registraciu

e realizacia analytickej a koncepcnej Cinnosti a priprava podkladov k rozhodovaniu
primatora mesta

e spolupracuje pri priprave rozpoctu

e spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Utvarmi mesta v plneni poziadaviek podla

pokynov primatora mesta

vykonava kvalitne, v€as a spravne ¢innosti vyplyvajice z pracovnej zmluvy,

dba vo svojej ¢innosti na dodrziavanie zakonnosti, hospodérnosti, efektivnosti a etiky

spolupracuje s ostatnymi zamestnancami pri plneni tiloh

vedie pre primatora mesta evidenciu jazd

pripravuje pre primatora mesta podklady na zahrani¢nl a vnutro$tatnu sluzobnt cestu

zabezpeduje komplexnii agendu tykajicu sa prevadzky motorovych vozidiel na MsU,

uschovu kliov a ostatnych dokladov k autdm, organizuje rozvrh a vyuzitelnost’

vozového parku MsU

e mesacne spracovava a predklada na FMO spotrebu PHM za osobné motorové vozidla

MsU

v pripade potreby zastupuje odborného referenta podatelne

eviduje vSetky vnutorné smernice mesta

eviduje peciatky

zverejiiuje dokumenty na stranke mesta

vykonava zdkladni finanéni kontrolu uctovnych dokladov v stlade so zdkonom o

finan¢nej kontrole a audite

e vykonava dalSie prace potrebné na zabezpecenie chodu samospravy mesta podla
poziadaviek primatora mesta, zastupcu primatora.

CL IX.
Postavenie rozpoctovych organizacii

Mestska rozpoctova organizacia je pravnickd osoba, ktord je svojim rozpoctom
napojena na mestsky rozpocet.

CL X.
Hlavny kontrolor

Hlavny kontroldr je zamestnancom mesta. Do funkcie ho voli a odvolava mestské
zastupitel'stvo na Sest’ rokov. Za svoju ¢innost’ zodpoveda mestskému zastupitel'stvu, ktorému
tiez predklada vysledky svojej Cinnosti.



Hlavny kontrolor vykondva kontrolu uloh mesta vyplyvajucich z pdsobnosti mesta,
najma:

e vykonava kontrolu prijmov, vydavkov rozpoctu mesta a financnych operacii mesta

e vykonava kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom a majetkovymi pravami
mesta, ako aj s majetkom, ktory mesto pouziva podla zakona ¢. 278/1993 Z. z. o
sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov

e vykonava kontrolu hospodérenia rozpoctovych organizacii mesta a prispevkovych
organizacii mesta

e vypracuva odborné stanoviskd k navrhu rozpoc¢tu mesta a zavere¢ného uctu mesta pred
ich schvalenim v mestskom zastupitel'stve

e predklada vysledky kontroly priamo mestskému zastupitel'stvu

e predklada MZ raz za Sest’ mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti

o predkladd mestskému zastupitel'stvu najmenej raz ro¢ne spravu o vysledkoch
kontrolnej ¢innosti do 60 dni po uplynuti kalendarneho roku

e spolupracuje s prisluSnymi Stditnymi organmi vo veciach kontroly hospodérenia s
prostriedkami pridelenymi mestu zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov
Europskej tnie

e z(Castiiuje sa na zasadnutiach mestského zastupitel'stva s hlasom poradnym

e je opravneny nahliadat’ do uctovnych a pokladnicnych dokladov, ako aj do
akychkol'vek dokladov tykajucich sa pokladni¢nych operécii, vedenia uctovnictva,
nakladania s majetkom mesta a do inych dokladov potrebnych na vykon kontroly

e zabezpecuje vybavovanie a kontrolovanie staznosti v stilade so zdkonom ¢. 9/2010 Z.
z. o staznostiach

e vedie centrdlnu evidenciu podanych staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti

e vedie evidenciu pravnych predpisov kontroluje dodrziavanie VZN mesta, internych
predpisov mesta a uzneseni MZ vykonava nésledni financni kontrolu v stlade so
zakonom o financ¢nej kontrole a audite a vnitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

e spracovava interpelacie obcanov a vedie ich evidenciu

e plni aj d’alSie Glohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo a primator, primerané jeho
pracovnému zaradeniu, a ktoré su v sulade s platnou pravnou Gpravou

Cl. XI.
Mestska policia

Mestské zastupitel'stvo v Ilave, v stilade s ustanoveniami § 6 a § 11 ods. 4 pism. g)
zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov v spojeni s § 2 ods.
2 zakona €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorSich predpisov, zriadilo Mestsku
policiu v llave Vseobecne zavdaznym nariadenim ¢. 2/2020 Mesta Ilava o Mestskej policii
(dalej len “VZN”).

Mestska policia v [lave sluzi na zabezpecCovanie verejného poriadku v meste, ochrany
zivotného prostredia v meste a plnenia d’alSich uloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavdznych
nariadeni mesta, z uzneseni mestského zastupitel'stva a z rozhodnuti priméatora mesta ako
poriadkovy utvar mesta.

Pdsobnost’, zékladné tlohy mestskej policie, jej organizaciu, riadenie a zastupovanie,
povinnosti a opravnenia prisluSnikov mestskej policie, vztahy a spolupracu s inymi organmi
upravuje zakon €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorSich predpisov.



Mestsku policiu tvoria zamestnanci mesta:

a) v policajnej profesii (dalej uvadzani ako ,,prislusnici MsP*),

b) ktori sa pripravuja na policajnu profesiu, avsak este nespliiaju podmienku odbornej
sposobilosti pre prisluSnika MsP v zmysle zakona o obecnej policii a
nadvézujucich pravnych predpisov.

Prislusnici MsP maju pri plneni tloh postavenie verejného Cinitel’a.

Organizaciu, objem mzdovych prostriedkov, ako aj rozsah technickych prostriedkov
urcuje mestské zastupitel'stvo.

Cinnost’ mestskej policie riadi jej na¢elnik. Priamym nadriadenym nacelnika mestske;
policie je primator mesta, ktorému zodpoveda za svoju ¢innost’. Nacelnika mestskej policie na
navrh primatora vymenava a odvolava mestské zastupitel'stvo. Ulohy nadelnika mestskej
policie upravuje zékon.

Cl. XIL
Spravca pocitacovej siete

Spravca pocitacovej siete:

I/ 'V oblasti spravy a tdrzby siete vykonava:

udrzbu vypoctovej a kancelarskej techniky s jej pravidelnym cistenim

instalaciu novych softwarovych produktov - programov

diagnostikovanie a nasledné odstraniovanie chyb pocitacovych systémov

ochranu (bezpecnost’) databazy dat v informacnych systémoch

operativne odstraiovanie nedostatkov na jednotlivych pocitacovych pracoviskach
zamestnancov MsU

e zabezpeCovanie oprav kopirovacich zariadeni

2/ Spravuje telefonnu siet’ vratane mobilnych telefonov - beznéd udrzba a opravy, jednania s
jednotlivymi dodavateI'mi produktov, navrhy na nové technické rieSenia za ti¢elom uspory
finan¢nych prostriedkov, uznanie faktur, reklamacie ap.
3/ Spravuje zabezpetovacie systémy na objektoch domu kultary, MsU, budovy byvalého OU,
muzea a poziarnu signalizaciu v suteréne budovy MsU.

4/ Vypracovanie podkladov k verejnému obstardvaniu na materidlové dodavky tykajuce sa
¢innosti v popise pracovnej funkcie.

5/ Spolupodiel’a sa na tvorbe stranok mesta, vklada aktualizacie a dokumenty.
6/ Skenovanie dokumentov.

Cl. XIII.
Vnutorné ¢lenenie mestského uradu

Mestsky urad sa vnutorne ¢leni na oddelenia. Oddelenia mestského tradu st zriadené
na zabezpecenie odbornej ¢innosti mestského uradu, ¢lenia sa d’alej na referaty. Oddelenia st
zakladnymi organiza¢nymi Utvarmi, ktoré riadi vedtci oddelenia.



Mestsky urad sa ¢leni na oddelenia:
e Organizacno-spravne oddelenie
¢ Finan¢no-majetkové oddelenie
e Stavebny urad; Oddelenie vystavby, izemného planovania a Zivotného prostredia
e QOddelenie rozvoja mesta
e Oddelenie komunikacie a informa¢né centrum
e Oddelenie technickych sluzieb

Organizacno-spravne oddelenie sa cleni na:
a) referat podatelne a spravy registratury

b) referat matriky a evidencie obyvatel'stva
¢) referat socidlnych veci

Finan¢no-majetkové oddelenie sa ¢leni na:
a) referat iCtovnictva

b) referat rozpoctu

¢) referat komunalneho odpadu

d) referat dani a poplatkov

e) referat miezd financovania Skolstva

f) referat spravy a udrzby majetku

g) referat kultirno-spolocensky

Stavebny urad; Oddelenie vystavby, izemného plinovania a Zivotného prostredia sa
¢leni na:

a) referat stavebného poriadku a zivotného prostredia

b) referat averov zo Statneho fondu rozvoja byvania

Oddelenie rozvoja mesta sa ¢leni na:
a) referat investi¢nej vystavby

Oddelenie komunikacie a informaéné centrum sa ¢leni na:
a) mestska kniZnica a mestské miizeum
b) informaéné centrum®

Oddelenie technickych sluZieb sa ¢leni na:
a) referat technicko-administrativny
b) referat zberu komundlneho a separované¢ho odpadu

Oddelenia plnia na svojom useku tulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z
naplne prace, najma:
e zabezpecuju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy mesta
e pripravuju a zabezpecuji odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva
e pripravuji a vypracivaji pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti primatora
vydavanych v spravnom konani
pripravuju navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni mesta
organiza¢no-technicky zabezpecuju plnenie uloh Statnej spravy prenesenych na mesto
plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im uloZi prednosta uradu, priméator mesta
na svojom useku realizujii vykon rozhodnutia mesta, a to za pripadnej sucinnosti s
ostatnymi oddeleniami, prip. d’al$imi Statnymi orgdnmi



Précu a ¢innost’ oddelenia mestského uradu vedie a organizuje veduci oddelenia.
Veduci oddelenia najma:

zabezpecuje a zodpoveda za plnenie uloh, ktoré pre oddelenie vyplyvaju z obsahovej
naplne Cinnosti jednotlivych oddeleni a vytvara pre ich plnenie zodpovedajuce a
primerané podmienky. Je zodpovedny za spravne a vCasné vypracovanie uzneseni
mestského zastupitel'stva a inych odbornych podkladov, realizaciu uzneseni ako i za
dodrziavanie zdkonov a ostatnych pravnych predpisov tykajacich sa cinnosti
jednotlivych oddeleni

riadi a zodpoveda za pracu oddelenia

riadi, kontroluje a hodnoti pracu zamestnancov oddelenia, ako aj plnenie uloh
zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov

informuje zamestnancov o ddlezitych skutocnostiach nevyhnutnych pre ich Cinnost’,
najmd informuje o ulohach vyplyvajicich z rokovani organov mesta, z porad
primétora mesta a prednostu MsU

spolupracuje s veducimi ostatnych oddeleni

stara sa o zvySovanie odbornej urovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné
podmienky

hodnoti vysledky ¢innosti zamestnancov pdsobiacich na oddeleni

podava navrh na upravu platov a vysku odmeny zamestnancov oddelenia

sleduje platné pravne predpisy a oboznamuje s nimi podriadenych zamestnancov
zodpoveda za spravne stanovenie a cerpanie rozpoctu pocas prislusného rozpoctového
obdobia

zodpovedd za zabezpecenie ukonov a ¢innosti vyplyvajtcich zo zdkona . 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informaciam, vnutornych predpisov a nariadeni mesta
pripravuje podklady pre rozhodnutia primatora mesta na useku pristupu k informéciam
vykonéava zdkladnu finanéni kontrolu v stlade so zdkonom o finan¢nej kontrole a
audite

urcuje pre kazdého zamestnanca pracovnll napli a tato v zavislosti od zmien pravnej
Gipravy prip. inych pravne vyznamnych skutoénosti operativne dopliiia a upravuje
zucCastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a poradd vedenia mestského uradu
zodpoveda za Cinnost’ oddelenia primétorovi mesta a prednostovi mestského uradu

Organizacno-spravne oddelenie

Referat podatel’ne a spravy registratiry

komplexne zabezpecuje chod podatelne (prijem pisomnosti doslych postou a
podanych osobne, odoslanie pisomnosti, kontrolu vybavovania spisov na jednotlivych
oddeleniach ) a chod registratiirneho strediska

zabezpecuje evidenciu doslych pisomnosti v PC

zabezpecuje tlac registraturneho dennika

vypracuva podklady k vyuctovaniu prenesenych vykonov Stitnej spravy v ramci
odoslanej posty

zabezpecuje uloZenie pisomnosti v registratirnom stredisku a odborni spravu
zaznamov Uradu podl'a registratirneho poriadku a planu

zabezpecuje spristupnenie VZN mesta verejnosti

zabezpecuje kopirovacie prace pre obfanov a organizacie

vedie osobitnt evidenciu Ziadosti podanych v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k
informécidm



Referat matriky a evidencie obyvatel’stva

Matrika:

vybavuje spisovu agendu tykajucu sa matricnych udalosti

vedie index zdpisov do matricnych knih

vykonéava dodatocné zaznamy do matrik o zmene, alebo doplneni udajov v zapisoch
na zaklade verejnych listin vydanych sudmi a inymi tradmi

vydéava vypisy z matri¢nych knih na pouzitie v tuzemsku aj v cudzine

vyhotovuje osvedCenia o pravnej sposobilosti na uzavretie manzelstva v cudzine

plni ulohy suvisiace s uzavretim manzelstva na zdklade dokladov predlozenych
snuibencami, pripravuje vykonanie obradu uzavretia manzelstva pred organom Statu a
zucastiuje sa sobasneho obradu

pripravuje a posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred organom cirkvi alebo
nabozenskej spoloc¢nosti

povol'uje na Ziadost’ uzavretie manzelstva pred ktorymkol'vek matricnym uradom ak je
ohrozeny zivot toho, kto chce uzavriet manzelstvo

prijima ozndmenie manzela po rozvode manzelstva o tom, ze prijima opiat svoje
predoslé priezvisko a vydava o tom potvrdenie

prijima suhlasné vyhléasenie rodi€ov o ur€eni otcovstva k eSte nenarodenému dietatu,
ak uz je pocaté

podava oznamenie na sud v pripade, ak nie je ur¢ené otcovstvo stthlasnym vyhlasenim
rodicov

podiava na sud ndvrh na urCenie mena, alebo priezviska dietata, ak sa rodicia
nedohodli na mene alebo priezvisku

pripravuje podklady na zépis matricnych udalosti, ktoré nastali v cudzine do osobitnej
matriky

plni oznamovaciu povinnost o matri¢nych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prislusnym organom podl'a osobitnych predpisov

prijima spolo¢né vyhlasenie rodiCov o dohode a volbe Statneho obcianstva pre svoje
diet’a podl'a medziStatnych zmlav

osvedCuje odpisy (fotokopie) listin a podpisy na listinach, vedie knihu na
osvedCovanie odpisov a podpisov

Evidencia obyvatel’stva:

vedie evidenciu vSetkych obyvatel'ov hlasenych na trvaly pobyt a prechodny pobyt v
meste,

poskytuje potvrdenia na ucely o trvalom pobyte obCanov mesta, vydava potvrdenie o
spolonom pobyte manzZelov pre okresny sud k rozvodovému konaniu, vydava
potvrdenie o pobyte a stave k uzatvoreniu manZzelstva

podava hlasenia o narodeni deti, imrti obCanov, o zmene priezviska, o uzatvoreni
manzelstva, o rozvode manZelstva, o prestahovani obcanov

na doziadanie orgdnov cinnych v trestnom konani Setri vo veci podania spravy o
povesti

vedie evidenciu budov a aktualizuje ju podl'a skuto¢ného stavu

zabezpecuje precislovanie objektov

vydava stpisné a orienta¢né Cisla budov, podava hlasenie do centralneho registra
obyvatelov

pripravuje a organizuje vol'by do zdkonodarnych zborov a orgdnov samospravy
pripravuje, organizuje a zabezpecuje s¢itanie 'udi, domov a bytov

vedie evidenciu politickych stran a hnuti, z&ujmovych organizacii v meste,

vedie staly zoznam volicov
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vedie evidenciu brancov - zoznamy, kartote¢né listky, dotazniky brancov,

vydava rozhodnutia

vedenie evidencie samostatne hospodariacich rol'nikov a vyhotovovanie osvedceni
vedenie evidencie a vydavanie sthlasu k umiestneniu véelstiev

Referat socidlnych veci

plni tlohy vyplyvajice zo zdkona o socidlnej pomoci, tykajliice sa pdsobnosti mesta
zabezpecuje komplexné vybavovanie agendy na useku socidlnych veci v zmysle
prechodu pdsobnosti z organov Statnej spravy na mesto

zabezpecuje poskytovanie opatrovatel'skej sluzby

zabezpecuje rozhodovaciu ¢innost’ o odkazanosti na socialnu sluzbu, opatrovatel’sku
sluzbu a sluzbu v zariadeni pre seniorov v zmysle zakona o socidlnych sluzbach a o
uhrade za opatrovatel'sktl sluzbu na zdklade zmluvy o poskytovani socialnej sluzby -
opatrovatel’skej sluzby

v spolupraci s Uradom prace, socialnych veci a rodiny zabezpefuje finanéné
prostriedky pre deti v hmotnej nudzi , Skolské potreby a Stipendia

pripravuje sustred’ovanie a prepocty podkladov pre rodiny s prijmami pod hranicou
zivotného minima

Finan¢no-majetkové oddelenie

Referat uétovnictva

zabezpecuje komplexnti agendu na useku uctovnictva v zmysle platnych pravnych
predpisov
spolupracuje pri tvorbe rozpoctu, vykonava jeho hodnotenie, navrhuje jeho zmeny v
priebehu roka
uctuje v zmysle platného zék. o Gctovnictve v zneni neskorSich zmien a doplnkov a
zak. o rozpoctovych pravidlach
dodrZiava postupy Gc¢tovania pre rozpo€tové organizacie a obce
rozictovava prijmy a vydavky mesta, mestskych organizacii a rozpoctovych org.
podrla platnej rozpoctovej klasifikacie
metodicky usmeriiuje a informuje na useku uctovnictva
prijmy a vydavky triedi podl'a financovania na beZné, kapitalové a finanéné operacie
uctuje v ststave podvojného uctovnictva - uctovny softwér - PC
zabezpecuje zmeny v Uctovnej osnove resp. rozpoctovej klasifikacii
uctuje prirastky a ubytky majetku mesta
vedie uctovné knihy - hlavna kniha, i€¢tovny dennik, pokladiu, obratovku
vystavuje odberatel'ské faktiry, vedie evidenciu odberatel'skych faktar, sleduje
splatnost’ a zasiela upomienky
vedie Gétovnictvo pre $kolské jedalne materskych §kol a MS mesta
spolupracuje s ostatnymi odbornymi utvarmi MsU
vyhotovuje Stvrtrocné a ro¢né vykazy
spravuje bankové ucty a fondy
vykonéva petlazné operacie podl'a zmliv o zdruzeni finan¢nych prostriedkov
vedie evidenciu pohl'adavok a zavédzkov (ndjomné, reklama a pod.)
vykonéva inventarizaciu penaznych prostriedkov na tc¢toch, v pokladni, pohl'adavok a
zavazkov
zodpoveda za uctovny stav inventarizacie HIM, DHM mesta
spolupracuje pri fyzickej inventure s majetkovym oddelenim a ostatnymi odd. MsU
vedie platobny a zltovaci styk s pefiaznymi ustavmi (VUB, PKB - HOME
BANKING - vyhotovuje tlacové vystupy - bankové vypisy)
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pripravuje podklady pre vyhodnotenie Cerpania rozpoctu mesta
vykonava fakturaciu odberatel'om

Referat rozpoctu

zabezpecuje komplexnu agendu na useku rozpo¢tu v zmysle platnych pravnych
predpisov

zostavuje v spolupraci s oddeleniami MsU navrh rozpoétu mesta, vykonava jeho
hodnotenie, navrhuje jeho zmeny v priebehu roka

vykonéva rozbory plnenia rozpoctov

vykonava zmeny rozpoctu na zaklade schvalenych zmenovych rozpoctovych listov
schvalenych MZ alebo primatorom mesta

vedenie evidenciu doslych faktur a sleduje ich splatnost’

vyhotovuje platobné poukazy na dodavatel'ské faktiry

vykonava kontrolu na objednavkach mesta, ¢i je objednavany tovar alebo sluzby v
sulade s rozpoctom mesta

vedie operativnu evidenciu odvodov z prevadzkovania hazardnych hier a stdvkovych
kanceldrii v uzemnom obvode mesta a vykonava roc¢né zacétovanie odvodov z
prevadzkovania za mesto, ktoré je v zneni zakona ¢. 171/2005 Z. z. o hazardnych
hréach organom dozoru

vystavuje objednavky na tovary a sluzby pre materské skoly

pripravuje podklady do rozpoctu v rdmci svojej ¢innosti

vykondava predbeznu kontrolu v zmysle platnych predpisov

Referat komunalneho odpadu

realizuje samostatné vybavovanie agendy komunalneho odpadu (d’alej KO), pripravu a
zabezpecenie pravnych podkladov

metodicky usmeriiuje a informuje na tseku KO

vedie evidenciu ob¢anov - RD, obytné domy Ilava, Klobusice, Iliavka, organizécie
podnikatelov a majitelov rekreacnych chat a zdhradnych chatiek, spolupracuje s
predsedami spolocenstiev vlastnikov bytov, s predsedami zahradkarskych osad a pod.
vyhotovuje platobné vymery za KO, vybera poplatky za KO v hotovosti, vymaha
nedoplatky, vedie evidenciu zliav a kontroluje platnost’ priznanych zliav za KO
kontroluje faktiry vystavené za uloZenie odpadu na skladku

vedie evidenciu mnozstva vyvezenych ton KO na sklddku, vydanych nadob a
kontajnerov

Stvrtrocne vyhodnocuje ndklady KO a vyhotovuje ro¢ny $tatisticky vykaz za KO
vydava a vedie evidenciu rybarskych listkov

vykondva predbeznu kontrolu v zmysle platnych predpisov

Referat dani a poplatkov

zabezpecuje samostatné vybavovanie komplexnej agendy na tseku dani a poplatkov
realizuje pokladni¢né operacie v zmysle platnych predpisov vyhotovenim prijmovych
a vydavkovych dokladov, mesacne predkladd ich vyacétovanie a vedie pokladni¢nu
knihu

vedie evidenciu a vydaj stravnych listkov zamestnancov

vyplaca prispevky v hotovosti neziskovym organizaciam podla rozpoctu a vyplaca
socialne davky jednotlivcom podla schvélenia MZ

spolupracuje pri navrhu rozpoctu

vykondava predbeznu kontrolu v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole a audite
metodicky usmerniuje a informuje na useku dane z nehnutel'nosti (d’alej DzN)
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vedie DzN (prijima danové priznania od fyzickych a pravnickych oséb, vedie
evidenciu, vyhotovuje platobné vymery, vyberda DzN v hotovosti, mesacne
vyhodnocuje uhrady z dani, vymaha nedoplatky, kontroluje oslobodenia a zl'avy na
DzN , vykondva miestne zistovanie a vyhotovuje Statistické vykazy)

vybera miestne poplatky

v spolupraci so zamestnancami oddelenia zabezpecuje vyber poplatkov za uZzivanie
verejného priestranstva

vyrubuje, vybera a vymaha miestne poplatky za psov a vedie evidenciu majitel'ov psov
vydava prvostupiiové rozhodnutia a rieSi odvolania vo veciach miestnych dani a
poplatkov

Referat miezd financovania Skolstva

komplexne zabezpetuje mzdovii agendu zamestnancov MsU (prihlasovanie a
odhlasovanie zamestnancov do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a tiradu
prace, mesané spracovanie evidencie dochiddzky zamestnancov pre potreby
spracovania miezd, &erpanie dovolenky, PN, PV, OCR, vedenie evidencie
dochodkového zabezpecenia, spracovanie odmien za prace vykondvané mimo
pracovného pomeru, odmien ¢lenov MZ, komisii, mestského vyboru a ZPOZ)
uskutoc¢nuje zactovanie platov a vsetkych odvodov do fondov

spractva Statistické udaje

vykonéva zalohové platby dani z prijmov zo zavislej ¢innosti a ich ro¢né zuctovanie
zabezpecuje komplexné vybavovanie agendy na tseku Skolstva

ucelovo rozpisuje financné prostriedky pre Skoly a Skolské =zariadenia v
zriad’ovatel'skej posobnosti mesta a vykonava vSetky potrebné tikony na zabezpecenie
financnych prostriedkov, vedie evidenciu Cerpania zavdznych limitov a transferov
rozpoc¢tovych organizacii

vo vztahu k ZS s pravnou subjektivitou zabezpe¢uje finan¢né, materialno-technické a
priestorové zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho procesu a prevadzku a rieSenie
havarijnych situacii

vo vztahu k Skolskym zariadeniam bez pravnej subjektivity zabezpecuje financné,
persondlne, materidlno-technické a priestorové zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho
procesu, prevadzku a rieSenie havarijnych situacii v spolupraci s prisluSnymi
oddeleniami MsU

vedie evidenciu deti a ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju
v meste trvalé bydlisko

spolupracuje s riadite'mi §kol a Skolskych zariadeni

vedie evidenciu mestskych bytov, pripravuje podklady k ich odpredaju a sleduje
uhrady splatok za odpredané byty

Referat spravy a udrzby majetku

zarad’ovanie budov, stavieb, pozemkov

prevody nehnutelnosti, Geometrické plany

Stavebna - oprava a udrzba

Technologicka - evidencia revizii kominov, vytahov, plynovych zariadeni, kotlov
Technickd — STK

Evidencia zmluv spadajucich pod oddelenie

Najom bytovych priestorov, nebytovych priestorov, verejného priestranstva, za
reklamné tabule (miestna dan)

Podklady k vyuc¢tovaniu preneseného vykonu Statnej spravy

Elektricka energia, Tepelna energia, Plyn, Vodné, sto¢né
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Civilnd ochrana, Krizové riadenie, Obrana a bezpeCnost’ Statu, Hospodarska
mobilizacia, Ochrana pred povodiiami, BOZP, Ochrana pred poziarmi:

- technik poziarnej ochrany

- zabezpecovanie pohotovosti Mestského hasi¢ského zboru

- preventivar poziarnej ochrany mesta (vratane preneseného vykonu Statnej spravy -
protipoziarne kontroly)

Spravcovia KD Iliavka, KSD Klobusice, Klub déchodcov

Upratovacie sluzby na budovach MsU, byv. OU, Hasi&skej zbrojnice a $atne MFK
Nakup a distribucia kanceldrskych potrieb, Cistiacich a dezinfekénych materidlov
a tonerov

Sprava vozového parku

Poistenie majetku

Evidencie:

podnikatel'skej ¢innosti na izemi mesta

prevadzok

na useku ochrany prirody a krajiny zabezpecovanie stanovisk k vyrubu a oSetreniu
drevin, nachadzajucich sa na pozemkoch mesta

zabezpecenie starostlivosti o vojnové hroby

Referat kulturno-spolocensky

zabezpecuje rozvoj zaujmovo-umeleckej tvorivosti prostrednictvom kultary
zabezpecuje a organizuje vychovu a vzdelavanie mladeze a dospelych ako proces
celozivotného vzdeldvania v sulade so zdujmami ob¢anov

vytvara podmienky pre rozvoj kultiry v meste, organizuje podujatia ZPOZ,
spolupracuje pri organizovani kultirnych a Sportovych akcii celomestského vyznamu
rozvija chapanie umeleckych hodnot prostrednictvom koncertov, divadelnych
predstaveni, vystav vytvarného umenia a navstev kultirnych podujati

prispieva k zvySovaniu kultirnej a vzdelavacej Grovne obc¢anov Specifickymi formami
a prostriedkami

pripravuje podklady pre rozhodnutia mesta o kultirnych podujatiach

zabezpeCuje dalSie Cinnosti vyplyvajuce z prislusnych pravnych predpisov
vzt'ahujucich sa k uvedenej naplni

Stavebny trad; Oddelenie vystavby, izemného planovania a Zivotného prostredia

Referat stavebného poriadku a zivotného prostredia

vedenie uzemného a stavebného konania a vyddvanie tzemného rozhodnutia a
stavebného povolenia na stavby a ich zmeny

povolovanie terénnych Uprav, prac a zariadeni

vedenie kolauda¢ného rozhodnutia a vydavanie kolauda¢nych rozhodnuti stavby
nariad’ovanie Udrzby stavby, nevyhnutnych uprav a zabezpecovacich prac na stavbe
alebo stavebnom pozemku a na terénnych tpravach a zariadeniach, nariad’ovanie
alebo povol'ovanie odstraniovania stavieb, terénnych uprav a zariadeni

rozhodovanie o vypratani stavby

nariad’ovanie urobenia napravy na stavbe, rozhodovanie o zastaveni prac na stavbe a o
zruSeni stavebného povolenia

prerokuvanie priestupkov fyzickych oso6b a spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych os6b opravnenych na podnikanie a ukladanie sankcii

zabezpecuje vedenie vyvlastiovacieho konania

vyhotovuje v rdmci svojej pracovnej ndplne predpisané Statistické vykazy
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kontroluje splnenie podmienok na uskutoCnovanie stavby podla§ 44 stavebného
zdkona a dodrziavanie podmienok stavebného povolenia, vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov a technickych noriem, vztahujucich sa na stavebné prace a
stavebné vyrobky pri uskuto¢tiovani stavby, stavebnych tprav alebo pri udrziavacich
pracach

nariad’'uje odobratie a preskusanie vzoriek, skuSku stavby a prizvanie znalcov na
posudenie technicky naro¢nych alebo neobvyklych stavieb, ak je odovodnena obava z
ohrozenia verejnych zaujmov

vykonava Statny stavebny dohl’'ad

zabezpecuje ¢innost’ Specialneho stavebného uradu, vo veci vydavania stavebnych a
kolauda¢nych rozhodnuti podla zikona cislo 135/1961 Zb. o pozemnych
komunikaciach v zneni neskorsich predpisov

vykonava Statnu spravu v 1. stupni vo veciach ochrany drevin v rozsahu stanovenom
zakonom Cislo 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny uklada vlastnikovi
(spravcovi, najomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie, vykonat nevyhnutné
opatrenia na jej ozdravenie

dava sthlas na umiestnenie a druhové zloZenie drevin pred vysadbou na verejnych
priestranstvach a vo volnej krajine s vynimkou lesa a ploch s pol'nohospodarskymi
kultrami a plodinami

dava stihlas na vyrub stromov a krovitych porastov

uklada vykonanie primeranej ndhradnej vysadby alebo zaplatenie finan¢nej nédhrady za
povoleny vyrub drevin vykondva $tatny dozor nad ustanovenim zékona ako aj nad
dodrziavanim rozhodnuti vydanych mestom na tseku ochrany prirody a krajiny
uskutocnuje vykon pravoplatného rozhodnutia

zabezpecuje koncepciu tvorby a ochrany zivotného prostredia, vratane vydavania
rozhodnuti a dozornej CcCinnosti na tUseku ovzdu$ia, ochrany vod, vodného a
odpadového hospodarstva

Referat uverov zo Statneho fondu rozvoja byvania

prijima a posudzuje Ziadosti o poskytnutie podpory zo Statneho fondu rozvoja byvania
(dalej SFRB) v zmysle platnych predpisov

zasiela ziadosti v stanovenej lehote SFRB, upovedomuje o zaslani Ziadosti Zziadatel'ov
a Krajsky stavebny turad v Trencine a vedie evidenciu tychto ziadosti

vykonava dalSie prace potrebné na zabezpecenie chodu samospravy mesta podla
poziadaviek primatora, zastupcu primétora, prednostu MsU

Oddelenie rozvoja
Referat investi¢nej vystavby

vypracovanie strategického planu rozvoja mesta

vyhl'addvanie, spracovavanie projektov, navrhov na projekty

ziskavanie zdrojov z verejnych fondov

realizdcia a implementécia projektov

planovanie investi¢nych a neinvesti¢énych projektov

stratégia d’alSich finanénych moznosti rozvoja

vyhodnocovanie efektivnosti projektov

monitoring finanénych moZnosti

koordinécia verejného obstaravania

priprava projektovych dokumentov

riesi staznosti a podnety obyvatel'ov mesta tykajucich sa néplne prace oddelenia
zabezpecuje zhotovitelov projektovych prac, resp. obstardvanie projektovych
dokumentacii
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pripravuje podklady pre vypracovanie projektovych dokumentov

za mesto zabezpecuje - vykonava technicky dozor realizovanych investi¢nych
projektov, vratane odovzdania stavby do uzivania

potvrdzuje spravnost’ fakturacie v zmysle prisluSnych dokumentov

vedie zoznam nezrealizovanych resp. zmarenych investicii

zabezpecuje pripravu ndvrhu uzemného pldnu mesta, jeho zmien a vSetkych
dokumentov s nim suvisiacich

zabezpecuje riadnu ischovu a ochranu projektovych dokumentécii realizovanych aj
nerealizovanych stavieb a vSetkych suvisiacich dokumentov

spolupdsobi pri vytvarani podmienok na rozvoj cestovného ruchu

podiela sa na aktivitach sledujucich rozvoj cestovného ruchu v regione Ilava
spolupracuje s podnikatel'skymi subjektmi a ostatnymi institiciami pri zabezpecovani
propagacie mesta

koordinuje Cinnost’ a spolupracuje so socidlno-ekonomickymi partnermi na uzemi
mesta pri priprave, uskutoctiovani, monitorovani a hodnoteni programu
hospodarskeho a socialneho rozvoja

sprostredktiva informécie o moznej financnej podpore mesta zo Strukturdlnych fondov
Eurdpskej tnie

zabezpecuje vypracovanie programu hospodarskeho a socidlneho rozvoja mesta

plni ulohy koordinatora v suvislosti s pripravou projektov a Cerpanim finan¢nych
prostriedkov z fondov Europskej tinie

vykonava zdkladnt finanénu kontrolu v stlade so zakonom o financnej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

zabezpecuje komplexné technické agendy a prace na useku izemného planovania a
stavebného poriadku

zabezpecuje obstardvanie uzemnopldanovacej dokumentécie sidelnych utvarov a zon,
zmien, doplnkov zaviznej &asti UPD a rozhodovania o smernej ¢asti UPD

v zmysle platného stavebného poriadku vykonava kontroln ¢innost’, nariad’ovanie
odstrafiovania zavad, navrhuje postupy a opatrenia a vyvodzovanie postihov na useku
uzemného plédnovania a stavebného poriadku v meste, o ¢om vedie agendu
zabezpecuje predprojektovil a projektovu pripravu stavieb budovanych z prostriedkov
mesta, alebo z ucelovych dotécii

zabezpecuje verejné sutaze v zmysle zdkona o verejnom obstaravani a zabezpecuje
vypracovanie koncepcie o pouziti metody verejného obstardvania

povol'uje informacné, reklamné a propagacné zariadenia, ak sa umiestiiuju na miestach
viditeInych z verejnych priestorov a ak s spojené so stavbou alebo pozemkom
vydava vyjadrenia v zmysle zdkona €. 369/1990 Zb.

vydéva potvrdenia o veku stavieb

vypracovava Statistické tidaje o vystavbe a rozvoji mesta

sleduje a koordinuje vodohospodarske stavby potrebné na rozvoj mesta

dava vyjadrenia k projektom odpadového hospodarstva organizadciam na uzemi mesta
vedie evidenciu a vyhodnocuje drobnych znecistovatel'ov ovzdusia

povol'uje rozkopavky na verejnych priestranstvach, miestnych komunikaciach a
chodnikoch

urcuje spdsob upravy rozkopavok a stanovuje podmienky ich realizacie

vyjadruje sa k povoleniu zvlaStneho uzivania verejného priestranstva

vykonéva $tatny odborny dozor nad miestnymi a ucelovymi komunikaciami mesta
odsthlasuje parkovanie organizaciam na verejnych priestranstvach

vyjadruje sa k uzdvierkam MK, spolu s ur¢enim podmienok
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vykonava zdkladnu finan¢nt kontrolu v stlade so zdkonom o financ¢nej kontrole a
audite

zabezpecCuje dalSie cCinnosti vyplyvajice z prislusSnych pravnych predpisov
vztahujucich sa k uvedenej naplni oddelenia

zabezpecenie rozborov verejnych zdrojov pitnej vody, v tejto oblasti spolupraca
s Regiondlnym tradom pre verejné zdravotnictvo

vykonava dalSie prace potrebné na zabezpecenie chodu samospravy mesta podla
poziadaviek primatora mesta, zastupcu primatora a prednostu MsU.

Oddelenie komunikacie a informaéné centrum
Mestska kniznica a mestské muzeum, informacéné centrum

zabezpecuje rozvoj zaujmovo-umeleckej tvorivosti prostrednictvom kultary
zabezpecuje a organizuje vychovu a vzdeldvanie mladeze a dospelych ako proces
celozivotného vzdeldvania v sulade so zaujmami ob¢anov

vytvara podmienky pre rozvoj kultiry v meste, organizuje podujatia ZPOZ,
spolupracuje pri organizovani kultirnych a Sportovych akeii celomestského vyznamu
rozvija chapanie umeleckych hodn6t prostrednictvom koncertov, divadelnych
predstaveni, vystav vytvarného umenia a navstev kultarnych podujati

prispieva k zvySovaniu kultirnej a vzdeldvacej trovne obcanov Specifickymi formami
a prostriedkami

stara sa o ¢innost’ Mestského muzea v llave

stara sa o Cinnost Mestskej kniznice vytvara podmienky pre zadujmovu umeleckll
¢innost’- subory a spolocenské organizicie

stara sa o ¢innost’ Informac¢ného centra

pripravuje podklady pre rozhodnutia mesta o kultirnych podujatiach

zabezpecCuje dalSie cCinnosti vyplyvajice z prisluSnych pravnych predpisov
vztahujucich sa k uvedenej naplni

Oddelenie technickych sluZieb
Veduci oddelenia najmé

zabezpecuje a zodpoveda za plnenie Uloh, vyplyvajlcich z obsahovej naplne ¢innosti
jednotlivych oddeleni a vytvara pre ich plnenie zodpovedajice a primerané
podmienky

zodpovedd vypracovanie odbornych podkladov, realizaciu uzneseni a za dodrziavanie
zakonov a ostatnych pravnych predpisov

riadi a zodpoveda za pracu oddelenia riadi, kontroluje a hodnoti pracu zamestnancov
oddelenia

informuje zamestnancov o dolezitych skuto¢nostiach, nevyhnutnych pre ich ¢innost,
najma:

- hodnoti vysledky ¢innosti zamestnancov pdsobiacich na oddeleni

- podéva navrh na Gpravu platov a vySku odmeny zamestnancov oddelenia

- sleduje platné pravne predpisy a oboznamuje s nimi podriadenych zamestnancov

- zodpoveda za spravne stanovenie rozpoctu pocas prislusného rozpoctového obdobia

- vykonava zdkladnu finanénu kontrolu v stilade so zdkonom o finan¢nej kontrole a audite

- urCuje pre kazdého zamestnanca pracovnu néapli a tito v zavislosti od zmien pravnej upravy
prip. inych pravne vyznamnych skuto¢nosti operativne dopiiia a upravuje

zucCastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a poradd vedenia mestského uradu
zodpoveda za Cinnost’ oddelenia primétorovi mesta a prednostovi mestského uradu
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Referat technicko-administrativny
e koordinovanie prac zamestnancov vykonavajucich odborné pracovné cinnosti s
prevahou fyzickej préce:
e doprava, sklad PHM, nahradnych dielov a techniky
e Cistenie, letnd a zimna udrzba a uprava miestnych komunikécii
e udrzba mestskej zelene, parkov, verejnych priestranstiev
eodvoz, likvidacia komundlneho a dalSiecho odpadu zabezpecovanie smutocnych
obradov
e cvidencia hrobovych miest, zmluvy na hrobové miesta, objednavky pohrebov vedenie
priru¢nej pokladne
e praca EKS zabezpeCovanie nakupov, verejné obstaravanie
e koordinacia a evidencia aktiva¢nych pracovnikov
rozpocet oddelenia TSM, sledovanie rozpoctu
komunikacia s ob¢anmi, nahlasovanie poruch a poziadaviek obanov
evidencia drobného stavebného odpadu a vyberanie poplatkov
zabezpecenie nakupu, evidencie a odpredaja smetnych nadob
ohlasovanie vSetkych evidenénych a ohlasovacich povinnosti v zmysle platnej
legislativy v odpadovom hospodarstve
plnenie povinnosti vo¢i OZV, plnenie povinnosti vo¢i koordinaénému centru
e spoluprédca pri vypracovani programu odpadového hospodarstva, sledovanie jeho
plnenia
e Vvypracovanie identifikacnych listov odpadu, havarijného planu, prevadzkového
poriadku skladu nebezpecného odpadu
e zabezpecenie nakladania s odpadmi v stlade s hierarchiou odpadového hospodarstva a
platnou legislativou
komunikacia s nasledujucimi drzite'mi a spracovateI'mi odpadu
spolupraca pri vypracovani EIA a nésledné sledovanie realizicie
riadenie Zberného dvora
zabezpecenie odbornej starostlivosti o verejnu zelen, okrasné kriky, travniky, kosenie
a hrabanie pokosenej travy, listia, Cistenie zamkovej dlazby, chodnikov, zametanie a
odhfnanie snehu v zimnom obdobi
e zabezpeCovanie prac pri povodniach, Cistenie mestskych komunikacii a verejnych
priestranstiev, cintorinov, ¢istenie kanaliza¢nych zvodov
e zabezpecenie pPoSypu mestskych komunikécii, opravy vytlkov na mestskych
komunikaciach, opravy chodnikov,
e opravy a udrzba verejného osvetlenia arozhlasu, opravy elektrického vedenia
verejného osvetlenia a rozhlasu, montaz novych lamp arozhlasu, vykonavanie
odbornych elektrikarskych prac

Referat zberu komunalneho a separovaného odpadu
e zber komunalneho odpadu podl'a harmonogramu, separovaného odpadu
e prace na zbernom dvore
e vykonavanie prac potrebnych pre plnenie uloh oddelenia technickych sluZieb a mesta

CL X1V,
Spisova sluzba a obeh pisomnosti

Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby zodpovedaju jednotlivi veduci oddeleni a
prednosta mestského tradu.
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Vsetci zamestnanci st povinni spravne zaobchadzat' s pridelenymi pisomnostami,
vcas ich vybavovat’ a zodpovedaju za ich ochranu.

Vyhotovenie, odosielanie, oznacenie spisov, d’alej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a vyrad’ovanie spisov podrobne upravuje interny predpis mestského uradu.

Cl XV.
Zavereéné ustanovenia

Prava a povinnosti z tohto organizacného poriadku st zavdzné pre zamestnancov
mestského uradu, pri jeho aplikdcii st zamestnanci povinni riadit sa jeho jednotlivymi
ustanoveniami.

Organiza¢ny poriadok a organizac¢nd Struktira Mestského uradu v Ilave je k dispozicii
zamestnancom u veducich oddeleni a primatora, ktori st povinni umoznit’ zamestnancom do
neho nahliadnut’ .

Organizacnd smernica ¢. 2/2010 Organizacny poriadok a organizacnd Struktira
Mestského uradu v Ilave nadobuda uc¢innost’ dia 01.06.2010. Tymto dilom sa zaroven rusi
organiza¢na smernica ¢. 1/2007 Organiza¢ny poriadok a organizacnd Struktura Mestského
uradu v Ilave schvalena mestskym zastupitel'stvom dna 20.03.2007 s ucinnostou od
10.04.2007 a Dodatok ¢. 1 k org. smernici ¢. 1/2007 schvaleny MZ dna 23.02.2010 G¢inny
ditom 15.03.2010.

Priloha €. | - Organiza¢na Struktara Mestského uradu v Ilave je neoddelitelnou
stiCastou tohto organiza¢ného poriadku.

Dodatok ¢. 1 vydany dna 23.02.2010 uc¢inny dia 15.03.2010
Dodatok ¢. 2 vydany dna 31.01.2011 U¢inny dia 01.02.2011
Dodatok ¢. 3 vydany dna 14.03.2011 u¢inny dia 01.04.2011
Dodatok ¢. 4 vydany dna 31.12.2016 u¢inny dia 01.01.2017
Dodatok ¢. 5 vydany dna 31.08.2018 u¢inny dita 01.09.2018
Dodatok €. 6 vydany dna 31.01.2019 t¢inny dna 01.02.2019
Dodatok €. 7 vydany dna 24.08.2020 tc¢inny dna 01.09.2020
Dodatok €. 8 vydany dna 01.03.2023 t¢inny dia 01.03.2023

Téato Organizana smernica ¢. 2/2010 sa vydava v Uplnom zneni so zapracovanymi
Dodatkami €. 1 aZ ¢. 8.

V Ilave dia 01.03.2023

Ing. Viktor Wiedermann
primator mesta
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